
 

 

 



 

I.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 

законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-ФЗ, 

Федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской 

Федерации» от 24.07.1998 № 124, Порядком организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным 

программам – образовательным программам дошкольного образования, 

утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 30.08.2013 № 1014, Приказом Минобрнауки России от 

08.04.2014 г. № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования» 

1.2.  Положение определяет порядок комплектования, правила  приема и 

отчисления, обучающихся по образовательным программам дошкольного 

образования муниципального казённого дошкольного образовательного 

учреждения детский сад № 21«Ласточка» с. Донская Балка (далее - ДОУ), 

исходя из интересов ребенка и удовлетворения потребностей населения в 

услугах дошкольного образования. 

1.3. При приеме в муниципальное казённое дошкольное образовательное 

учреждение детский сад родители (законные представители) детей должны 

быть ознакомлены с уставом детского сада, лицензией на право ведения 

образовательной деятельности и иными документами, регламентирующими 

деятельность МКДОУ. Между родителями (законными представителями) 

ребенка и МКДОУ заключается договор, регламентирующий их совместные 

права и обязанности. 

II.  ПОРЯДОК КОМПЛЕКТОВАНИЯ МКДОУ ДС № 21 «ЛАСТОЧКА» 

С. ДОНСКАЯ БАЛКА 

2.1. При установлении порядка комплектования МКДОУ обеспечивается 

соблюдение прав граждан в области образования, установленных 

законодательством Российской Федерации. Учреждение комплектуется 

детьми, поставленными на учет для предоставления места в МКДОУ ДС № 

21 «Ласточка» с. Донская Балка. 

2.2. Учет осуществляется в целях обеспечения «прозрачности» процедуры 

приема детей в МКДОУ, избежание нарушений прав ребенка при приеме в 

МКДОУ, планирования обеспечения необходимого и достаточного 

количества мест в учреждении на конкретную дату для удовлетворения 

потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе 

за детьми дошкольного возраста. 



2.3. Учет организован через единый информационный ресурс (ЕИР), или 

заведующим МКДОУ ДС № 21 «Ласточка» с. Донская Балка. Постановка на 

учет осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления на 

специально организованном общедоступном портале в сети Интернет 

родителями (законными представителями) либо заведующим МКДОУ ДС № 

21 «Ласточка» с. Донская Балка на основании личного обращения родителей 

(законных представителей) либо по их письменному заявлению в адрес 

уполномоченного органа или организации. Письменное заявление может 

быть направлено почтовым сообщением или по адресу электронной почты 

МКДОУ ДС № 21 «Ласточка» с. Донская Балка. 

2.4. При постановке на учет при личном обращении родители (законные 

представители) предъявляют: 

-       паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей 

(законных представителей), 

-       свидетельство о рождении ребенка, 

-       документы, удостоверяющие право на предоставление места в ДОУ в 

первоочередном порядке (если таковое имеется). 

При постановке на учет на специально организованном общедоступном 

портале в сети Интернет (далее - Портал) к интерактивной форме заявления 

прилагаются электронные образцы документов, подтверждающих сведения, 

указанные в заявлении. 

2.5. Родителям (законным представителям) детей, представившим документы 

о постановке на учет лично, выдается справка. Справка содержит 

информацию: 

-       о регистрационном номере заявления и дате о постановке на учет; 

-       о контактных телефонах МКДОУ ДС № 21 «Ласточка» или сайте 

МКДОУ ДС № 21 «Ласточка»  по которому родители (законные 

представители) могут узнать о продвижении очереди 

2.6. Заведующий МКДОУ ДС № 21 «Ласточка» с. Донская Балка через ЕИР  

составляет списки поставленных на учет детей, нуждающихся в 

предоставлении места в МКДОУ в текущем учебном году и в последующие 

годы в соответствии с датой постановки на учет и с учетом права на 

предоставление места в МКДОУ в первоочередном порядке. 

2.7. Список детей, нуждающихся в предоставлении места в МКДОУ с 1 

сентября текущего календарного года, формируется на  1 июня календарного 

года для предоставления ребенку места с 1 сентября календарного года. 



После установленной даты в список детей, нуждающихся в предоставлении 

места в дошкольном учреждении с 1 сентября текущего календарного года, 

могут быть дополнительно включены только дети, имеющие право 

первоочередного (внеочередного) приема в МКДОУ. 

Дети, родители которых заполнили заявление о постановке на учет после 

установленной даты, включаются в список детей, которым место в МКДОУ 

необходимо предоставить с 1 сентября следующего календарного года. 

2.8. Родители (законные представители) имеют право в срок до 

установленной учредителем даты (например, до 1 июня года, в котором 

планируется зачисление ребенка в МКДОУ), внести следующие изменения в 

заявление с сохранением даты постановки ребенка на учет: 

-      изменить ранее выбранный год поступления ребенка в МКДОУ; 

-      изменить сведения о льготе; 

-      изменить данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса). 

Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление 

через личный кабинет на Портале или при личном обращении в МКДОУ ДС 

№21 «Ласточка». 

2.9. Дети, родители (законные представители) которых имеют право 

на внеочередное зачисление ребенка в учреждение: 

-       дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие 

катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 

1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию 

радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»); 

-       дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, 

потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного 

Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1); 

-       дети прокуроров (Федеральный закон от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О 

прокуратуре Российской Федерации»); 

-       дети судей (Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 

«О статусе судей в Российской Федерации»); 

-       дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации 

(Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном 

комитете Российской Федерации»). 



2.10. Дети, родители (законные представители) которых имеют право 

на первоочередное зачисление ребенка в учреждение: 

-       дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 

5 мая 1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»); 

-       дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом 

(Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О 

дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»); 

-       дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, 

уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста 

пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с 

организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 

1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»); 

-       дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. 

№ 3-ФЗ «О полиции»); 

-       дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О 

полиции»); 

-       дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон 

от 7 февраля 2011г. №3-ФЗ «О полиции»); 

-       дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в 

полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в 

связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 

февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»); 

-       дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение 

одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. 

№ 3-ФЗ «О полиции»); 

-       дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся 

сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О 

полиции»); 



-       дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу 

в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы, 

органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных 

веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон 

от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам 

некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

-       дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу 

в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы, 

органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных 

веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего 

(умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных 

в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 

декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 

федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

-       дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу 

в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы, 

органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных 

веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и 

органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных 

гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной 

власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации»); 

-       дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание 

и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 

системы, федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических 

средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 

Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 

декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 

федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 



-       дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание 

и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 

системы, федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических 

средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 

Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в 

учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо 

вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в 

учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 

декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 

федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

-       дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка 

отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов 

гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию 

матери) (Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. Пр-

1227). 

Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или 

первоочередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются 

по дате подачи заявления. 

2.11. Если в процессе комплектования места в МКДОУ предоставляются не 

всем детям, состоящим на учете для предоставления места с 1 сентября 

текущего года, эти дети переходят в статус «очередников». Они 

обеспечиваются местами в МКДОУ на свободные (освобождающиеся, вновь 

созданные) места в течение учебного года либо учитываются в списке 

нуждающихся в месте в МКДОУ с 1 сентября следующего календарного 

года. 

2.12. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии 

их согласия/отказа от предложенных (предложенного) МКДОУ изменяется 

желаемая дата поступления на следующий учебный год с сохранением даты 

постановки на учет. Информация об изменении желаемой даты поступления 

ребенка размещается в личном кабинете на Портале. 

2.13. Если в процессе комплектования места предоставлены всем детям из 

поименного списка нуждающихся в местах в МКДОУ в текущем учебном 

году, свободные места могут быть предоставлены детям, числящимся в 

поименном списке поставленных на учет для предоставления места в 

следующем году. 



2.14. Заведующий МКДОУ ДС № 21 «Ласточка» с. Донская Балка издает 

приказ о комплектовании МКДОУ в установленный период времени (с 01 

июня по 01.09 текущего календарного года). 

 В остальное время производится комплектование ДОУ на свободные 

(освободившиеся, вновь созданные) места. 

III. ПРАВИЛА ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ ПО ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ 

ПРОГРАММАМ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

МКДОУ ДС № 21 «ЛАСТОЧКА» С. ДОНСКАЯ БАЛКА 

3.1. Правила приема в МКДОУ ДС № 21 «Ласточка» с. Донская Балка 

обеспечивают  прием в образовательную организацию всех граждан, 

имеющих право на получение дошкольного образования, а также прием 

граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и 

проживающих на территории, за которой закреплена указанная 

образовательная организация (далее - закрепленная территория) 

3.2. В приеме в МКДОУ ДС № 21 «Ласточка» с. Донская Балка может быть 

отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, за 

исключением случаев, предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 

29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, N 53, ст. 7598; 

2013, N 19, ст. 2326; N 23, ст. 2878; N 27, ст. 3462; N 30, ст. 4036; N 48, ст. 

6165; 2014, N 6, ст. 562, ст. 566).  

3.3. МКДОУ ДС № 21 «Ласточка» с. Донская Балка обязан ознакомить 

родителей (законных представителей) со своим уставом, лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

воспитанников. 

3.4. Прием в МКДОУ ДС№ 21 «Ласточка» с. Донская Балка осуществляется в 

течение всего календарного года при наличии свободных мест. 

3.5.  Документы о приеме подаются в МКДОУ ДС № 21 «Ласточка» с. 

Донская Балка при наличии путёвки Отдела образования Петровского 

района, Ставропольского края, г.Светлограда. 

3.6. Прием в МКДОУ ДС № 21 «Ласточка» с.Донская Балка осуществляется 

по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при 

предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской 



Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 

2002 г. N 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в 

Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 

2002, N 30, ст. 3032). 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

б) дата и место рождение ребенка; 

в) фамилия, имя отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 

Примерная форма заявления размещается образовательной организацией на 

информационном стенде и на официальном сайте образовательной 

организации в сети Интернет. 

Прием детей, впервые поступающих в МКДОУ ДС № 21 «Ласточка» с. 

Донская Балка, осуществляется на основании медицинского заключения. 

3.7. Для приема в образовательную организацию: 

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной 

территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию 

дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка 

или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 

представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства 

или по месту пребывания; 

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на 

закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о 

рождении ребенка. 

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют 

документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 

представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя 

на пребывание в Российской Федерации. 



Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют 

на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке 

переводом на русский язык. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной 

организации на время обучения ребенка. 

3.8. Заявление о приеме в МКДОУ ДС № 21 «Ласточка» с. Донская Балка  и 

прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными 

представителями) детей, регистрируются руководителем МКДОУ ДС № 21 

«Ласточка» с.Донская Балка, в журнале приема заявлений о приеме в 

образовательную организацию. После регистрации заявления родителям 

(законным представителям) детей выдается расписка в получении 

документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления 

о приеме ребенка в образовательную организацию, перечне представленных 

документов. Расписка заверяется подписью заведующей, и печатью 

образовательной организации. 

3.9. Дети, родители (законные представители) которых не представили 

необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 3.7 

настоящего Положения, остаются на учете детей, нуждающихся в 

предоставлении места в образовательной организации. Место в 

образовательную организацию ребенку предоставляется при освобождении 

мест в соответствующей возрастной группе в течение года. 

3.10. После приема документов, МКДОУ ДС № 21 «Ласточка» с. Донская 

Балка заключает договор об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными 

представителями) ребенка. 

3.11. Заведующий МКДОУ ДС № 21 «Ласточка» с. Донская Балка издает 

приказ  о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - 

приказ) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ в 

трехдневный срок после издания размещается  на официальном сайте 

образовательной организации в сети Интернет. 

После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, 

нуждающихся в предоставлении места в МКДОУ ДС № 21 «Ласточка» с. 

Донская Балка. 

3.12. На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, 

заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы. 

IV.  ПРАВИЛА ОТЧИСЛЕНИЯ 

http://teremok32.ru/index.php/dokumenty/82-polozhenie-o-poryadke-komplektovaniya#Par68


4.1. Согласно ч. 1 ст. 61 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации" (далее - Закон № 273-ФЗ) 

образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из организации, осуществляющей образовательную 

деятельность: 

-       в связи с получением образования (завершением обучения); 

-       досрочно. 

4.2. Основания досрочного прекращения образовательных отношений 

предусмотрены ч. 2 ст. 61 Закона № 273-ФЗ: 

-       по инициативе родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в т. ч. в случае перевода обучающегося 

для продолжения освоения образовательной программы в другую 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

-       по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, в т. ч. в 

случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную 

деятельность. 

4.3. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

приказ заведующей об отчислении обучающегося из  МКДОУ ДС № 21 

«Ласточка» с. Донская Балка. 

4.4. Если с родителями (законными представителями) обучающегося 

МКДОУ ДС № 21 «Ласточка» с. Донская Балка заключен договор об 

оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении 

образовательных отношений, такой договор расторгается на основании 

приказа  об отчислении из МКДОУ ДС № 21 «Ласточка» с. Донская Балка. 

 

 


